
Microsoft
アカウント種別

実践女子大学アカウントと
個人アカウントの違い



初めに 実践女子学園ではマイクロソフトと包括契約を締結してい
ます。

大学に在籍している学生・職員は、個人所有のパソコン、
スマートフォン、タブレットに「Microsoft 365 Apps」を
ダウンロードして無償で利用することができます。

上記サービスを利用するには、大学配布のアカウントを使
用する必要があります。

本資料ではアカウントの種別に関して記載を行います。



大学アカウント • 実践女子学園が在籍している学生に

配布しているアカウントは以下のようになっています。

・アカウントID：

学籍番号+名前の頭文字（小文字）
@jissen.ac.jp

・PW：情報システムパスワード

※初期パスワードは「J（大文字）+生年月日8文
字+名前の頭文字（小文字） 」です。

Office365ログインページ：
https://m365.cloud.microsoft/



大学アカウント例



個人アカウント
PCをセットアップした際に

新しくアカウントを作成したり、

今までMicrosoftのサービスを受けたことのある人は、
個人のアカウントを所持している可能性があります。

学校アカウントとは別物であり、

学校配布のMicrosoftサービスの使用はできません。

使い分けにはご注意ください。

アカウントID：～@gmail.com,～@yahoo.com,
～@docomo.ne.jp等々

PW：自身で設定



個人アカウント例



注意点
• 個人のMicrosoftアカウントを所持している方が、

学校のサービスを使用するには、

学校アカウントに切り替える必要があります。

・以降のページではアカウント区別方法と、

学校アカウントへのサインイン方法を記載します。



アカウント
区別方法
WordやExcelなどのOfficeア
プリケーションを開き、

右上にある人型アイコンを

クリックします。

一番上に表示されている

アカウントが現在サインイン
しているアカウントになりま
す。

他アカウントにサインインす
ると下に増えていきます。



ユーザー
切替方法
画面右上の人型アイコンを選択し

「別のユーザーでサインイン」

を選択します。



ユーザー
切替方法

サインイン画面で学校アカウントのID
（~@jissen.ac.jp）

を入力し「次へ」を選択します。

その後に推移した画面で、

パスワードの入力項目にて、

「情報システムパスワード」を入力し、

「サインイン」をクリックします。



ユーザー
切替方法
アプリケーションのホーム画面に
て再度人型アイコンをクリックし、
学校アカウント
（@jissen.ac.jp）
が一番上に表示されていれば、
学校アカウントへのサインインが
完了です。
個人アカウントに関しては、
適宜自身の判断でサインアウト等
を実施してください。



サインイン
エラーが発
生した場合
右記のようなエラーにより、
うまくアカウントの切り替えが
できない人は、
一度アカウントから完全にサイ
ンアウトを行ってから、
再度実践アカウントへのサイン
インを試してください。



サインアウト
Office製品を開き、

右上の人型アイコンをクリッ
クしたあと、

「サインアウト」

をクリックします。



サインアウト
表示されたポップアップ
に記載のある

「サインアウト」

をクリックします。



サインアウト
サインアウトクリック後、

右上の人型アイコンが消え、
「サインイン」という表記が
出てくれば、

アカウントからのサインアウ
トが完了となります。

サインアウト実施後、

実践アカウントでのサインイ
ンを再度試してください。



よくある質問
• 個人アカウントを持っていることによって受けられるサービスに差はありますか？

A.個人のアカウントを所持しているからといって、受けられるサービスに差はありません。

前述したとおり、学校アカウントと個人のアカウントの切り替えが必要になります。

ご自身の責任のもと、状況に応じてアカウントの切り替えを行ってください。
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